KonpuaenunanbHoe 1e101pon3BoACTBO
(16 akageMU4eCKHX 4acoB)

[Iporpamma Kypca paccuuTaHa Ha CIEIMAIMCTOB OpraHU3alui J1ito00oro THMa,
paboTaronumx B cepe JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTICUeHHs yIIPaBICHHUS.

B pamkax ganHoro Kypca OyAayT pacCMOTPEHBI CIAEAYIOIIUE TEMBbL:

1. HopMaTuBHO-TIpaBOBOE pETryJIUPOBaHHE pPaOOTHI C JOKyMEHTaMH,
coJlep KalllUMK  CBEJICHUs KOH(MUIECHIMAIBLHOTO XapakTepa. Buubl TalH U ux
KJ1IacCUpUKaIIUS.

2. llepcoHanbHble TaHHBIE.

3. Opraamzaius KOHGUIECHITUATHLHOTO JEIOPOU3BOACTRA (TTOApa3ACICHNU,
peryiaMeHTaIus 1eSITeIbHOCTH).

4. JloKkyMEeHTUpOBaHHE KOHPUACHIMATBHONW HH(POPMALIUN.

5. OpraHuzanus  KOHPUACHIUAIBHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa:  COCTaB
KOH(HICHIIUATTBHBIX TOKYMEHTOB, UX UCIIOJIHEHHE.

6. Yuder u obecrnieueHre COXpaHHOCTH KOH(MUIEHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

7. OpraHuzaius 3aiuIeHHOr0 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000POoTA.

[Io oxoHuanuu OOy4YeHHUS BBIJACTCS YAOCTOBEPEHHE O TIOBBIIICHUU
KBAIM(PUKALIMKA YCTAHOBJIEHHOTO 00pa3ua.

OtpacineBoii ieHTp noBeimeHust kBanuduxauu BHUN AT
tei. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



